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Prot. N. _____/ 

 

Badia al Pino, 06 /02/2015 

Ai Docenti e collaboratori del plesso 

 

Allegato 1 al Regolamento d’Istituto 

 

REGOLAMENTO VIGILANZA SCUOLA PRIMARIA "Arcobaleno" 

MODALITA' DI ENTRATA E USCITA DEGLI ALUNNI 

Entrata 

 I docenti in servizio devono essere presenti nell’edificio scolastico cinque minuti prima 
dell’inizio delle lezioni e accogliere gli alunni. 

 I collaboratori al suono della campanella aprono le porte e sorvegliano che l’ingresso degli 
alunni avvenga in modo ordinato. 

 La prima campanella di accesso alla scuola suona alle ore 7,55. Gli alunni vengono 
accompagnati  dai genitori ed entrano a scuola. L’inizio delle lezioni  avviene alle 08.00. 

 Nessun alunno è fatto entrare prima dell’orario stabilito, fatta eccezione per gli alunni che 
utilizzano il trasporto comunale e/o che hanno fatto richiesta di entrata anticipata, i quali 
attendono nello spazio indicato, sotto la vigilanza dei collaboratori addetti, il suono della 
campanella delle 7,55 e poi accompagnati dall’insegnante entrano nelle classi. 

 Ai genitori di classe prima, solo nella prima settimana di scuola, si permette di accedere ai 
locali della scuola nei primi minuti della mattinata. Successivamente qualora qualche genitore 
dovesse comunicare con l’insegnante della classe può farlo solo all’interno dei locali stessi e in 
casi urgenti. Le comunicazioni devono essere brevi. 

 In caso di ritardo oltre le 9,30 si chiede ai genitori dei bambini che utilizzano la mensa di 
avvisare telefonicamente la scuola per permettere al personale collaboratore la registrazione 
dell’alunno nell’elenco della mensa. La comunicazione telefonica deve avvenire entro le ore 
09,30. 

 Una volta arrivati a scuola il genitore deve registrare e giustificare il ritardo del proprio 
figlio ai collaboratori.  

 

Uscita 

 La campanella suona alle ore 13, i bambini che utilizzano il trasporto comunale vengono  
accompagnati al pulmino. 

 Gli altri alunni sono accompagnati all’uscita dagli insegnanti che provvedono a consegnarli 
ai genitori o ad un loro delegato. 
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 In caso di almeno 5 ritardi per il ritiro da parte dei genitori in uscita viene avvisata la 
Dirigente. 

       MODALITA' DI GESTIONE TEMPO MENSA 

 Alle ore 13 suona la campanella per indicare il termine delle lezioni mattutine. 
 Dalle ore 13 alle ore 13.30 gli alunni fruiscono del servizio mensa.  
 Le insegnanti considerano il tempo mensa come un momento educativo e formativo e 

quindi gli alunni sono invitati a: 
 -tenere adeguato tono di voce, postura e comportamenti corretti; 
 - assaggiare i cibi proposti e almeno a mangiare un primo o un secondo. 
 In caso di rifiuto ostinato a consumare il cibo, le insegnanti daranno comunicazione alla 

famiglia e in seguito alla Dirigente per i provvedimenti del caso. 

MODALITA', TEMPI E SPAZI DELLA RICREAZIONE ALUNNI 

 Ricreazione del mattino: 
 dalle ore 10,40 alle ore 11,0 
 con l’eventuale aumento di tempo nel caso in cui un insegnante capisca che i 

propri alunni hanno esigenze particolari (es. stanchezza per un certo tipo di lavoro svolto in 
classe; tempi particolari per i bambini di prima ecc…)  all’interno dell’ aula o nella parte 
anteriore del cortile, lontano dalle aule. 

 Si utilizzano gli spazi interni ed esterni alla scuola ed è vietato l’utilizzo di giochi 
che non garantiscono la sicurezza degli alunni stessi e dello stabile. 

 Nel caso in cui un insegnante  prolunghi la ricreazione e rimanga nel cortile della 
scuola, fa attenzione a non soggiornare sotto le finestre delle aule per non disturbare chi sta già 
facendo lezione. 

  
 Ricreazione del pomeriggio: 
 dalle ore 13.30 alle ore 14.00 
 Si utilizzano gli spazi interni ed esterni alla scuola ed è vietato l’utilizzo di giochi 

che non garantiscono la sicurezza degli alunni stessi e dello stabile. 
 Nel caso in cui un insegnante  prolunghi la ricreazione e rimanga nel cortile della 

scuola, fa attenzione a non soggiornare sotto le finestre delle aule per non disturbare chi sta già 
facendo lezione 

 SORVEGLIANZA ALUNNI DURANTE LA RICREAZIONE 

E LA MENSA 

 La sorveglianza deve essere effettuata dalle insegnanti di turno in quel momento. Qualora 
l’insegnante della classe si allontana momentaneamente dalla visione della propria classe, è  sua 
cura preoccuparsi che una collega o un collaboratore faccia da sorvegliante. Inoltre se 
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un’insegnante di una classe  vede un atteggiamento negativo in un alunno di un’altra classe, 
deve intervenire, avvisando successivamente la collega. 

 Durante la ricreazione gli alunni sono invitati ad utilizzare i bagni e si chiede la 
collaborazione del personale ATA per la sorveglianza. 

.  

LINEE GUIDA DI COMPORTAMENTO DEL PERSONALE 
 

PERSONALE  DOCENTE 
 

 Puntualità nell’ingresso in classe 7:55 

 Consentire l’uscita per il bagno al singolo alunno durante le lezioni 

 Per il cambio classe:  
- chiedere la collaborazione al custode per  il controllo della classe 
- cercare di rendere il più possibile puntuale il cambio in modo da non creare attese lunghe 

da parte dei colleghi  bloccando tutto il meccanismo delicato dei cambi delle altre classi 
- evitare di lasciare le classi senza vigilanza 
- responsabilizzare gli alunni all’autocontrollo durante i cambi 

 Evitare di parlare con i genitori all’ingresso o, durante la mattinata,  nel corridoio (tutela 
privacy): cercare di avere una comunicazione breve ed eventualmente accordarsi per 
appuntamento 

 Si ricorda che ogni docente è tenuto al segreto professionale, quindi evitare commenti 
inappropriati con persone esterne alla scuola (compresi i genitori) 

 Invitare i genitori, per problemi inerenti alla didattica, a rivolgersi direttamente 
all’insegnante interessato 

 Negli incontri con i genitori essere sempre in due per eventuale testimonianza circa lo 
svolgimento dei fatti 

 Non lasciare incustoditi registri e documenti relativi alla classe e/o al singolo alunno 

 In caso di somministrazione di cibo (esempio festa di compleanno) in una classe non 
propria, informarsi della presenza di allergie e/o intolleranze alimentari. 

 
PERSONALE  ATA 
 

 Mantenere la propria postazione nell’arco della mattinata, così da poter vigilare 
costantemente la zona dei corridoi e l’accesso ai bagni 

 Predisporre un piano  con indicate le modalità di rotazione della propria postazione  

 Durante l’intervallo, mettere in atto un costante controllo ai bagni 

 Comunicare sempre, in collaborazione con le insegnanti dei teams,  a supplenti o 
insegnanti non di classe eventuali allergie e/o condizioni particolari di salute degli alunni, 
che potrebbero richiedere un intervento immediato 

 E’ preferibile evitare che i genitori sostino all’ingresso per la  tutela della privacy 
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 Si ricorda che ogni operatore è tenuto al segreto professionale, quindi evitare commenti 
inappropriati con persone esterne alla scuola (compresi i genitori) 

 Evitare che i genitori accompagnino in aula i propri figli/e e invitarli a prendere 
appuntamento per  eventuali comunicazioni/colloqui con i docenti 

 Evitare che i genitori, nel pomeriggio, accedano alle aule per recuperare il materiale 
dimenticato dagli alunni 

 Non accettare appuntamenti telefonici per gli incontri genitori/docenti nei ricevimenti 
collegiali. 

 

  

 

 

 

il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Iasmina Santini 
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