
              PROCEDURE DI GESTIONE, INTERVENTO E VERIFICA ALUNNI CON 104 

 

COSA CHI QUANDO AZIONI 

Presa in carico 
nuovo alunno 
(legge 104/92) 

docente fs a partire da 
marzo, dopo 
iscrizione all’anno 
scolastico 
successivo 

*Acquisizione della documentazione 
riservata dalla famiglia. 
*Caricamento dei dati in piattaforma 
online. 
*Primo contatto con la famiglia per: 
passaggio informazioni (esigenze, 
punti di forza/problemi, precedente 
scolarizzazione) 
*Primo contatto con specialisti/servizi 
sociali per iniziale passaggio di 
informazioni essenziali 

Presa in carico 
nuovo alunno  
(legge 104/92) 

docente f. s.  
GL0 INCLUSIONE 
commissione 
formazione classi 

maggio/giugno Convocazione del GLO INCLUSIONE 
entro giugno per: 
- PEI PROVVISORIO (decreto 
182/2020) 
-analisi delle risorse esistenti e delle 
necessità (personale docente/non 
docente, rimozione barriere, richieste 
ausili, modalità di inserimento nella 
classe). 
La commissione inserisce l’alunno nel 
gruppo classe, tenuto conto di quanto 
emerso in sede di GLO INCLUSIONE 

Tutti gli alunni  
(legge 104/92) 

GL INCLUSIONE 
DI ISTITUTO 

entro giugno Stesura del PAI (PIANO ANNUALE 
INCLUSIONE) con aggiornamento sulle 
base dei nuovi ingressi 

Tutti gli alunni  
(legge 104/92) 

GL INCLUSIONE 
DI ISTITUTO 

primi di 
settembre 

Analisi dei casi, individuazione dei 
bisogni; rilevazione delle risorse (ore 
di sostegno assegnate all’istituto, 
personale educativo, collaboratori …) 
Assegnazione dei docenti di sostegno 
alle classi 

Tutti gli alunni  
(legge 104/92) 

docente f. s.  
 

dopo prime fasi 
inserimento, 
entro ottobre 
 
 
 
 

Convocazione GLO INCLUSIONE per: 
stesura PROFILO DINAMICO 
FUNZIONALE (se necessario), 
stesura PEI, 
rilevazione bisogni formativi non 
ancora emersi 
 

Tutti gli alunni  
(legge 104/92) 

ufficio di 
presidenza 

Consiglio di 
classe/Team 
successivo 

Nell’ordine del giorno: ratifica del PEI 
(Nell’ordine del giorno dei 
Consigli/Team è sempre presente un 
punto relativo agli alunni con BES) 

Tutti gli alunni  
(legge 104/92) 

docenti della 
classe, famiglia, 
servizi socio 
sanitari, docente 
f. s. 

quando 
necessario 

Convocazione GLO INCLUSIONE per 
verifica e aggiornamento PEI in 
itinere. 
 

 
Tutti gli alunni  

(legge 104/92) 

scuola, famiglia vari momenti Partecipazione agli incontri 
calendarizzati (colloqui, ricevimento 
genitori, consegna schede). 
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Se necessario, accordi per modalità e 
tempi di incontro alternativi. 

Tutti gli alunni  
(legge 104/92) 

docente f s 
 

maggio/giugno Convocazione del GLO INCLUSIONE 
per: 
 *verifica del PEI  
 *individuare obiettivi e risorse 
necessarie per l’anno scolastico 
successivo 

 


